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1.0 Worum geht es? 

Die Homepage der Seelsorgeeinheit Bottwartal nutzt ein Redaktionssystem als technische 

Plattform. Das Redaktionssystem verwaltet die eingegebenen Wort- und Bild-Beiträge und 

stellt sie in allen marktgängigen Internetbrowsern im vorgegebenen Format dar. 

Alle laufenden Beiträge aus dem Gemeindeleben werden in der Kategorie „Aktuelles“ 

veröffentlicht. Diese Anleitung soll Ihnen als Autorin oder Autor eines Artikels helfen, einen 

für die Veröffentlichung im Internet vorgesehenen Beitrag so zu erstellen, dass er vom 

Redaktionsteam online gestellt werden kann. 

2.0 Wohin mit Ihrem Beitrag? 

Alle Beiträge werden in den Pfarrbüros gesammelt und von dort in den gewünschten 

Medienkanälen veröffentlicht. Die Homepage ist einer dieser Kanäle. Bitte reichen Sie 

Beiträge deshalb nicht direkt beim Redaktionsteam ein. 

 



Homepage – Kategorie „Aktuelles“  

Anleitung für Autor*innen  

 

 Seite 2 

3.0 Artikelansicht im Browser 

 

4.0 Artikeleingabe 
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4.2 Erläuterungen und Hinweise 

Jeder Beitrag wird einem Autor zugeordnet. Autoren können alle in der Kategorie „Gemeinde 

aktiv“ vertretenen Gruppen, das Pastoralteam, die Kirchengemeinderäte, der Pastoralrat und 

die Ausschüsse sein. Abhängig von der Autorenschaft wird das Icon und der Link zur 

jeweiligen Basisseite von der Redaktion gesetzt. 

Für die Überschrift stehen ein einzeiliges, für den Einleitungstext (= Teaser) ein mehrzeiliges 

Eingabefeld zur Verfügung. Überschrift und Einleitungstext werden unabhängig von der 

Textvorlage durch das Redaktionssystem formatiert. D.h. Fett- oder Kursivschrift wird 

genauso entfernt wie Einrückungen oder anderweitige Formatierungsmerkmale. 

Der Fließtext wird in zwei Spalten erfasst. Wenn Sie Ihren Text in der beigefügten Vorlage 

bereits auf beide Spalten verteilt haben, wird das Redaktionsteam diese Aufteilung 

übernehmen. Andernfalls wird der Fließtext, abhängig vom zu veröffentlichen Bild, 

gleichmäßig auf beide Spalten verteilt. 

Für die Veröffentlichung von Bildern gilt: 

• Sie können Bild 1 und ggf. Bild 2 als schmales Breitbild im Format 21:9 

• oder Bild 3 im klassischen Kleinbildformat 4:3 quer veröffentlichen. 

• Reichen Sie mehr als 2 Bilder ein, werden alle Bilder unterhalb des 2-spaltigen 

Textes als Bildergalerie veröffentlicht. 

Zur Erstellung Ihres Artikels können Sie die auf der Homepage bereitgestellte 

Erfassungsvorlage verwenden. 


